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Vill de -
LECSUEVIN




	ORGANISATEUR

	Nom: …………………………IBO…………………………………………………………………………….

Président/ Responsable : ……Maurice Salmon………………………………………………………

Adresse : 8 impasse de la bergerie
31170 Tournefeuille………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………….
 : 06 74 16 56 20                                                     .  E-mail :……contact@ibo-toulouse.com

Personne référente lors de la manifestation :…………………………………………………………


	NOM DE LA MANIFESTATION

	Festival d'auteurs photographes



	

	OBJET DE LA MANIFESTATION

	Exposition de 20 photographes 


	DATE ET LIEU DE LA MANIFESTATION

	DU 20 Avril 2019……........ AU ……1er Mai 2019…………………..LIEU :Halle Piquot




Vos souhaits :
	x Location Salle 

(Annexe 1)
	 Prêt de matériel

(Annexe 2)
	 Débit de boissons  

(Annexe 3)
	 Voirie

(Annexe 4)
	xCommunication

(Annexe 5)



Date et signature :
Merci d’adresser ce formulaire à :[image: image5.jpg]



Accueil Mairie

Avenue de Gascogne – 31490 LEGUEVIN

Tél : 05.62.13.01.70 / contact@ville-leguevin.fr
[image: image1.png]


  CE DOSSIER DOIT ETRE TRANSMIS IMPERATIVEMENT COMPLET A LA MAIRIE 2 MOIS MINIMUM AVANT LA MANIFESTATION

	Partie réservée à l’administration
ACCUEIL : Location Salle (Annexe1)
 Favorable        Favorable avec réserve         Défavorable

Signature :
Observations 
SERVICE TECHNIQUE : Prêt de matériel (Annexe 2)
 Favorable        Favorable avec réserve         Défavorable

Signature :
Observations 
POLICE MUNICIPALE :    Débit de boissons  (Annexe 3) + Voirie (Annexe 4)
 Favorable        Favorable avec réserve         Défavorable
Signature :
Observations 
COMMUNICATION :    Site internet, Panneaux Lumineux…(Annexe 5)
 Favorable        Favorable avec réserve         Défavorable

Signature 
Observations : 

AVIS DE LA COMMISSION:
 Favorable        Favorable avec réserve         Défavorable

Signature élu :
Observations : 




	DESCRIPTION DU PROJET


Intitulé de la manifestation :………………………………………………………………………………

Date : du ……………………………… au …………………………………..inclus.
	

	


Heure de début :                                        Heure de fin : 

Lieu : 

Caractère de la manifestation :

x Culturel
 Humanitaire/ Social 
 Sportif 

 Vide-grenier/ Brocante

Autres : ……………………………………………………………………………………………………………

La manifestation a-t-elle eu lieu les années précédentes ?: x OUI  

Description détaillé du projet et des qualités :

	


	Pièce justificative à fournir en annexe :
 Une attestation d’assurance de responsabilité civile et dommages aux biens confiés au nom de l’organisateur


Uniquement si ces documents n’ont pas déjà été transmis. Pour rappel, il est obligatoire de souscrire une assurance « responsabilité civile et dommage ». [image: image2.png]


 c’est une condition indispensable pour louer une salle ou du matériel. 
L’accès à la manifestation est-elle payante ?                  OUI                 NON

	AUTORISATIONS ADMINISTRATIVES


	Occupation du domaine public 


Vous sollicitez une interdiction de stationnement  :
                 NON
Ou de circulation
(merci de compléter le formulaire en annexe 4)
Si oui, veuillez préciser les voies concernées :

	


Pièces Justificatives à fournir :
 un plan des itinéraires des défilés, cortèges, courses faisant apparaitre le sens de circulation 

	Débit de boissons


L’installation d’un débit de boissons est-elle prévue ? NON

 Boissons alcoolisées (2° groupe):  OUI   NON 


Si oui : demande d’autorisation de débit de boissons à compléter (annexe 3) 

	COMMUNICATION


En fonction du thème de votre manifestation, La Mairie de Léguevin peut également relayer votre manifestation sur les supports d’information et de communication dont elle dispose à condition que la manifestation ait lieu sur la commune et qu’elle soit accessible à tous (Formulaire de demande à compléter annexe 4)
Site Web de la ville / Journal municipal / Panneaux lumineux

	MOYENS MATERIELS ET TECHNIQUES


	Prêt de matériel


Si besoins en matériel
 Formulaire de demande de prêt de matériel à compléter (annexe 2)
	Réservation de salles


Plusieurs salles peuvent être mises à votre disposition : Formulaire de demande à compléter (annexe 1)
	LOCATION DE SALLES COMMUNALES DE LEGUEVIN

	

	SALLES
	PARTICULIERS  LEGUEVINOIS
	ASSOCIATIONS LEGUEVINOISES
	AUTRES LOCATAIRES + EXTERIEURS

A LA COMMUNE NON PRIORITAIRES
	

	
	LUCRATIF
	NON LUCRATIF
	LUCRATIF
	NON LUCRATIF
	
	

	TEMPS LIBRE

	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION
	320.00 €

465.00 €

320.00 €
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION
	135.00 €

210.00 €

320.00 €
	GRATUIT
	GRATUIT
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION

BUT LUCRATIF
	415.00 €

520.00 €

320.00 €

520.00 €

	3ème AGE
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION

REUNIONS
	125.00 €

155.00 €

320.00 €

36.00 €
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION

REUNIONS
	125.00 €

155.00 €

320.00 €

36.00 €
	GRATUIT
	GRATUIT
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION

REUNIONS
	125.00 €

155.00 €

320.00 €

52.00 €

	FOYER RURAL
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION
	320.00 €

465.00 €

320.00 €
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION
	135.00 €

210.00 €

320.00 €
	GRATUIT
	GRATUIT
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION

REUNION
	365.00 € 

465.00 €

320.00 €

52.00 €

	POSTE
	REUNION
	36.00 €
	REUNION
	36.00 €
	GRATUIT
	GRATUIT
	REUNION
	52.00 €

	POLYVALENTE
	
	GRATUIT
	GRATUIT
	
	
	

	REUNION POLY
	REUNION
	36.00 € 
	REUNION
	36.00 € 
	GRATUIT
	GRATUIT
	REUNION
	52.00 € 

	PINS VERTS
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION
	365.00 €

465.00 €

1 550.00 €
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION
	280.00 €

415.00 €

1 555.00 €
	GRATUIT
	GRATUIT
	JOURNEE

WEEK-END

CAUTION

BUT LUCRATIF
	465.00 €

570.00 € 

1 550.00 €

620.00 €


	ANNEXE n° 1

DEMANDE DE RESERVATION DE SALLE 


ORGANISATEUR
Nom: ………………IBO……………………………………………………………………….
Président/ Responsable : …Maurice Salmon………………………………………
Adresse : ………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………….

 : …………06 74 15 56 20………….………..  E-mail :contact@ibo-toulouse,com

Personne référente lors de la manifestation :…………………………………………………………
Merci de préciser : descriptif des salles sur www.ville-leguevin.fr
	 Pins Verts
 Foyer Rural
 Poste
x  La Halle

	 Polyvalente
 Cuisine (clé 14)
 Buvette (clé 10)
 Réunion Polyvalente

	 Temps Libre
 3° Age
 Maison Lardit 
 Le Gréement
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Merci de bien nous préciser vos souhaits en terme d’accès (badges électroniques), concernant le complexe Polyvalente. (cf plan pièce-jointe)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Dates et horaires d’utilisation :

DATES :                           du ………20 Avril 2018            ……………………………………à…..8….heures

                                        au …………2 mai 2018………………….……………………...…..à…17… heures
Article1 : L’association reconnaît avoir pris connaissance à la signature du contrat de location du Règlement particulier d’utilisation des salles de la Commune de Léguevin, voté le 22 Septembre 2010.

Article 2 : L’Association s’engage à laisser les locaux propres et rangés après utilisation. Si les cuisines sont utilisées, les réfrigérateurs et les congélateurs devront être vidés et nettoyés. Toute signalisation extérieure devra être retirée après la manifestation.

Date et signature :

	Pièces justificatives à fournir :
· Statuts

· Liste des membres du bureau et leurs coordonnées

· Attestation d’assurance responsabilité civile- Risques Locatifs



	ANNEXE N°2FORMULAIRE DE DEMANDE DE PRÊT DU MATERIEL COMMUNAL 


Nom et Prénom du demandeur :

N° SIRET ( obligatoire) :……………………………………….

 :…………………………………

Adresse :

Manifestation :
Durée du prêt : Du…………………………………au ……………………………………
	
	Valeur Unitaire*
	Quantité Demandée
	Quantité Octroyée
	
	Valeur Unitaire*
	Quantité Demandée
	Quantité Octroyée

	Mobilier

	Gestion des déchets
	
	
	
	

	Tables
	120.00
	
	
	Container ordures ménagères
	600.00
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


*Valeur unitaire  dans le cas d’un dommage

Avez-vous des besoins spécifiques matériels et techniques (type gradins, pupitre…) :  OUI   NON

Si oui, veuillez préciser :
	



Date et signature :

	Observations à la livraison

	Observations à la reprise


	Nom et signature
  
	Nom et Signature


	ANNEXE n° 3

Demande d’un débit de boissons
	


OUVERTURE EXCEPTIONNELLE ET TEMPORAIRE
Art. L . 48. Du Code des Débits de Boissons
2ème Groupe 

	Rappel concernant la réglementation

Si vous souhaitez vendre des boissons de 1ère catégorie (boissons sans alcool) et de 2ème catégorie (boissons fermentées non distillées : vin, bière, cidre, etc.) uniquement dans le cadre d’un repas, vous n’avez pas besoin de solliciter d’autorisation municipale.
Le nombre limite d’autorisations de catégorie 2 est de 5 par an et par association (article L 3334-2 du Code de la Santé Publique). La demande doit être faite au plus tard deux semaines avant le jour d’ouverture du débit de boissons.

Dans les installations sportives et par dérogation, le nombre limite d’autorisation est de 10 par an et par association. Dans ce cas :
 les associations sportives doivent être agréées par la Direction Départementale de la Jeunesse et des Sports
 la demande doit être adressée à la commune au plus tard 2 mois avant la date de la manifestation (15 jours en cas d'urgence)
 l’amplitude horaire d’ouverture maximum est de 48 heures.




Monsieur le Maire,
Je soussigné(e) Madame, Monsieur ……………………………………………………….

A
Nombre d’autorisation(s) déjà obtenue(s) dans l’année : ……………………                                                                   



Prénom :………………………………………………………………………………………………………………….

Qualité :…………………………………………………………………………………………………………………..

Adresse :…………………………………………………………………………………………………………………
 :………………………………………………………….Email :……………………………………………………..
	Nature des festivités :


	………………………………………………………..

	Lieux d’occupation du domaine public :
(merci de fournir un plan)
	………………………………………………………..

	Nature de l’emprise sur le domaine public

	

	 Circulation


	 Emprise place de stationnement

	 Réduction Trottoir
	 Réduction de chaussée

	Date et heure du début :

Date et heure de fin :
	………………………………………………………...

………………………………………………………...


Je soussigné( e), ………………………………………………….., m’engage à acquitter les frais et taxes éventuelles liées à l’occupation du domaine public en cas de dégradations.


A Léguevin, le ……………………………………


Signature du demandeur :

	Partie réservée à l’administration
Autorisation :    Accordée               N° de l’arrêté pris pour cette demande : ………………………

                                                              Nombre de barrières à prévoir : ………………………………. 

                                                              A poser  le :………………………………

                                                              A récupérer le :………………………….

                          Refusée : Motif………………………………………………………..

                                                                                                          Date et signature du responsable :




	Annexe n° 5

DEMANDE DE SUPPORT COMMUNICATION


Vous préparez une manifestation sur Léguevin et vous souhaitez que la ville vous aide à communiquer sur votre événement. Pour ce faire, remplissez le formulaire ci-dessous.

Quels moyens souhaitez-vous :

	 les panneaux lumineux : Diffusion au moins une semaine avant la manifestation. Proposer un texte court et concis comprenant :

TITRE+LIEU+DATE+ ORGANISATEUR.

 Journal municipal : Parution tous les trimestres : Janvier/ Avril/Juillet/Octobre. Texte à faire parvenir au plus tard le 15 du mois qui précède la parution.
	 Site internet : Un texte + vous avez possibilité de transmettre tout type de support visuel et ainsi renforcer la visibilité de votre manifestation (logo, image, photo). 
Format jpeg HD ou pdf HD



A transmettre par mail à communication@ville-leguevin.fr
ORGANISATEUR

Nom: ………………………………………………………………………………………………………….
Président/ Responsable : …………………………………………………………………………………

 : ………………………….……………..  E-mail :………………………………………………………
Personne référente lors de la manifestation :…………………………………………………………
	NOM DE LA MANIFESTATION

	

	OBJET DE LA MANIFESTATION

	


	DATE ET LIEU DE LA MANIFESTATION

DU ……………........ AU ………………………..

LIEU : …………………………………………………………………………………………………………..




Date et signature :
